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MOJOXEHHUE
06 apxuee MJIOY nerckoro caga NeS «Tonoaéx», c.Bapenukxosckoro,
CTenHOBCKOro MyHHIIHNIAJAbHOrO paiiona CTaBponojibcKoro Kpas
1. O6mue Noa0KEHHU

1. [Tono)xeHHe 06 apXWBe MYHHULUIIANBHOIO JOIIKOIBHOTO 06pa3oBaTelbHOro
yupexnenus «Jlerckoro caga Ne5 «Tomonék», c.Bapenukosckoro, CTENHOBCKOro
MYHHUIMINAILHOrO paiioHa CTaBpONONbCKOro Kpas (fanee YupexzeHue, Apxus
JIOY) pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHU C IIPUMEPHBIM MOJIOKEHHEM 00 apxuBe
OpraHU3alliH, yTBEPKAEHHBIM IpukasoM Pocapxusa ot 11.04.2018 1. Ned2.

2. Apxus JIOY BbICTyNaeT MCTOYHHUKOM KOMILIEKTOBAHMS MYHHULMIATILHOIO
apxuBa.
3. Apxup JIOY oOCylIeCTBISeT XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHMWE, YIE€T H

MCTIONIB30BaHKUE JJOKYMECHTOB BPEMEHHBIX (cBoime 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B
TOM, YHCTIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa30BaBIINXCS B AEATEIBHOCTH Y UpeN/ICHNUS,
a TaKXe IIOANOTOBKY JOKyMEHTOB K Ilepefade Ha ITOCTOSHHOE XpaHCHHUE B
MYyHHUIMIATIbHBI apXUB, MCTOYHHMKOM KOMIUICKTOBaHHS KOTOPOrO BBICTYIAET
VYupexnenue.

4. Apxus JIOY B cBOeil [eATENBHOCTH pPyKOBOACTByeTcs DenepanbHBIM
3akoHOM oOT 22.10.2004 1. Nel25-®d3 «OG6 apxuBHOM JHene B Poccuiickon
denepanun», 3aKOHAMUA, HOPMATHBHBIMH, TIPABOBBIMY aKTaMHU P®, cy6brexToB PD
B chepe apxWBHOTO Jena M JAeJIONPOU3BOJCTBA, IPaBUJIAMU OpraHU3alnH
XpaHeHHs, KOMILIEKTOBAHMS, y4éTa M HCIIOJIb30BaHHs JOKYMEHTOB APXUBHOTO
¢ouna Poccuiickolt @Denepauyu U OPYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
roCyJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOI'O CaMOYIIpaBlIeHHsl M OpraHHU3alusX.

2. CocraB nokymenToB Apxusa JOY
2. Apxus JIOY xpaHuT:
a)JOKyMEHThI TOCTOSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbille 10 jieT) CpOKOB XpaHEeHHUS, B
TOM 4HcJjle JOKYMEHTBI IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3OBaBIIMECS B AEATEIBHOCTH
YupexneHus.
0) ApxuBHbIE (POH]IBI TMIHOTO IIPOKCXOMKICHHUS.

3. 3apaum Apxusa JOY

3.K 3amauam Apxusa IOV otHOCATCA:
3.1.0pranusanus XpaHeHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX TIPeayCMOTPEH
myHKTOM 5 HacTtoswmero IlonoxeHus.
3.2.KommiexkroBanue Apxua JIOY 1mokymeHTamMH, OOpa30OBaBIIMMHUCS B
JEeSATENbHOCTH Y UPEXKICHHUS.



4.1. VYuéT I0KyMEHTOB, HaXoAALIMXcs Ha XpaHeHuu B Apxuse JOVY.
3.3.HMcnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HaXOASIIUXcsl Ha XpaHeHuH B Apxuse JIOVY.
3.4.IlogrotoBka W CBOeBpeMEHHas Ilepelada JOKYMEHTOB Ha ITOCTOSHHOE
XpaHeHHe B MyHULMITAJIIBHBIN apXHB.

3.5.MeToauyecKoe pyKOBOJACTBO U KOHTPOJIb (GOPMUPOBAHUSA ¥ OPOPMIICHHS JE]l B
VupexIeHnH U CBoeBpeMeHHOM Iepenauell ux B Apxus JIOV.

4. ®Oynkuuu Apxusa 10Y
4. Apxus JIOY ocyliecTBiseT cieaytomue GyHKIUNU:
4.1.0pranusyer npuéM ITOKYMEHTOB ITIOCTOSIHHOI'O U BpeMeHHBIX (cBblme 10 er)
CPOKOB XpaHeHHs, B TOM 4YHCIe [0 JHMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIMXCHA B
JESITENBHOCTH Y YPEXKICHMUSL.
4.2. Benmér y4ér MOKyMEHTOB U (POHIOB, HaxOIALIMXCA Ha XpaHEHUH B ApXHBE
JOV.
4.3. TlpencraBisieT B MyHULMIIATbHBIA apXUB yu&THbIE CBeleHHS 00 00BEMe M
cocraBe xpaHsmmxcs B Apxuse JJOY AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IMOPAIKOM
roCyIapCTBEHHOrO y4é€Ta JOKyMeHTOB ApxuBHoOro gonaa PO.
4.4. CucreMaTuU3UpyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTBI, [IOCTyIalole Ha XpaHeHHEe B
Apxus JIOY, oOpasoBaBmuecs B XOH€ OCYLIECTBIEHUA [eATEIbHOCTH
YupexneHus.
4.5. OcyliecTBiseT NOATOTOBKY U IIPEACTABIISIET:
a) Ha PacCMOTpPEHHE U COIIaCOBAaHUE 3KCIIEPTHOM KOMUCCHU YUPEXICHUS OIMCH
JieIT IOCTOSTHHOTO XpaHeHus, BpeMeHHbIX (CBbIlIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs], B TOM
YyHuclle 10 JUYHOMY COCTaBy, a TaKXKe akThl O BBIJEJIEHUU K YHHUYTOXKEHHIO
apXWBHBIX JIOKYMEHTOB, He IOJUIeKaINX XpaHEeHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB,
aKThl O HEMCITPABUMBIX IOBPEKIEHUAX APXUBHBIX TOKYMEHTOB.
0) Ha YyTBep)XAEHHE 3aBEIylOLIEMYy YUpEeXKICHUEM OIHUCH €]l ITOCTOSHHOIO
XpaHeHUs, ONMUCH BpeMeHHBIX (CBbIIE 10 J1€T) CPOKOB XPaHEHHs, B TOM YHCIE
OIMCH JIeN TI0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEJIEHUN K YHUYTOXXECHHUIO apXUBHBIX
JTOKYMEHTOB, He MOJJIekKAIIUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpare JHOKYMEHTOB, aKTEHI O
HEUCIIPABUMBIX  TIOBPEXJIEHUSX  aAPXUBHBIX  JOKYMEHTOB,  YTBEpPXKIEHHBIE
(coracoBaHHbBIE) MYHHUIMMNAIBHBIM apXWBOM B Cllydae HaJelleHUs €ro
COOTBETCTBYIOIMMHU [TOJTHOMOUUSIMU.
4.6. YuacTByeT B pa3padOTKe NOKYMEHTOB YUpPEXJEeHHUs IO BOIIPOCAM apXUBHOIO
Jiena 1 1eJI0ITPOU3BOICTBA.
4.7. OpranuszyeT ¥ MOpPOBOIAUT OIKCIEPTU3Y LEHHOCTU HOKYMEHTOB BpEMEHHBIX
(cBeImze 10 j1eT) CPOKOB XpaHEeHMsI, HaXOAALMXcs Ha XpaHeHuu B Apxuse IOV, B
IeJISIX 0TOOpa JOKYMEHTOB JIJIsl BKJIIOUEHHS B COCTAB MYHUIUIIAJIBHOTO
ApxuBHOTO (OHAA, a TaKXKe BBIBIEHUS JOKYMEHTOB, HE IIOJJIEKAUX
nagbHENIIeMy XpaHEHUIO.
4.8. TlpoBoguT MepompusiTHS MO OOECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH [OKYMEHTOB,
HaxoIsImuxcs Ha XpaHeHUuU B Apxuse J[OY.
4.9. OpraHnzyeTr MHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJACTBA U PaOOTHUKOB OpraHU3allMU O
cocTaBe U cojiepxaHuu 1okyMeHToB Apxusa [JOVY.
4.10. NadopmupyeT mosib3oBaTeNIeil 0 BOIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX



JOKYMEHTOB.

4.11. MHcnonHser 3ampochl I[OJb30BaTENel, BHINAET ApPXHMBHBIE  KOIHH
JIOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIIMCKM M apXWBHBIE CIIPABKH.

4.12. Bepér yuér ucrnonb3oBanus 1okyMmeHToB Apxusa JJOVY.

4.13. Cosnaér ¢oun moab3oBanus ApxuBa JOY wu opraHusyer ero
WCTIONB30BaHUE.

4.14. OcyluecTBisieT BeJeHUE CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEJCTB K IOKYMEHTaM
Apxwusa JJOVY.

4.15. Oka3pIBaeT METOOAUYECKYIO ITOMOIIIb!

a) ciyx0e [IeJONpOU3BOACTBA YUPEXKIEeHHs B COCTaBJI€HNM HOMEHKIATYpBI €,
bopMHPOBaHUU U OPOPMIICHUU JIENT;

6) pabOTHHKaM B IIOATOTOBKE JOKyMEHTOB K nepejade B Apxus J[OVY.

B, IIpaBa ApxuBa JeTCKOro cajaa
5. ApXUWB JETCKOrO Caja UMEET IIPaBo:
a) IPeNOCTaBIsATh  3aBelylolleMy  JETCKHM  CaJoM  MPeJIOXKEHHs  IIO0
COBEPIIEHCTBOBAHHIO OpPTraHM3allUM XPaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHUWS, y4déra U
MCIIONB30BaHUs apXUBHBIX JOKyMeHTOB B Apxuse JI0Y;
6) NIpUHAMATH yd4acTHe B 3acelaHUSX OKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMUCCHU
YupexneHus.



